SERVICIUL INTABULARI BUNURI

Raportul de activitate pentru luna IANUARIE 2018

Conform Dipozitiei nr. 6553/28.08.2017 emisa de Primarul Municipiului
Ploiesti

Serviciul Intabulari Bunuri are in componenta un numar de 1 post de

conducere si 7 posturi de executie. Tn anul 2018, obiectivele prioritare ale
activitatii au fost urmatoarele:

1.

2.

Asigurarea intocmirii §i semnarii anexelor cu bunurile pentru care
urmeaza sa fie incheiate contracte subsecvente;

Centralizarea tuturor adreselor, documentelor, documentatiilor intocmite
de agentul economic selectat in vederea prestarii de servicii de topografie
si cadastru conform Acordului cadru pentru furnizarea de servicii de
cadastru si topografie in vederea inscrierii in Cartea Funciara a imobilelor
din patrimoniul Municipiului Ploiesti sau care urmeaza sa fie incluse in
patrimoniu, incheiat prin procedura de achizitie publica;

Completarea s1 semnarea fomularelor tip:«cerere de receptie si
inscriere», «cerere de solicitare de informatii» si «declaratie», de catre
reprezentatii Municipiului Ploiesti (Directia Gestiune Patrimoniu, Directia
Generald de Dezvoltare Urbana si Directia Administratie Publica, Juridic
Contencios, Achizitii Publice,Contracte);

Verificarea impreund cu Directia Generala de Dezvoltare Urband a
documentatilor intocmite si depuse de agentul economic selectat in
vederea prestarii de servicii de topografie si cadastru in vederea includerii
de noi bunuri in Inventarul bunurilor care alcatuiesc patrimoniul
Municipiului Ploiesti si actualizarii informatiilor tehnice ale patrimoniului
pe baza documentelor detinute de compartimentul care gestioneaza
respectivele bunuri si a documentatiilor cadastrale intocmite;

Verificarea completarii dosarelor cu documentatia necesara in vederea
realizarii unor operatiuni cum ar fi: alipiri, dezmembrari ale unor imobile
din patrimoniul Municipiului Ploiesti;

Verificarea facturilor emise de agentul economic selectat in vederea
prestarii de servicii de topografie si cadastru, In vederea aplicarii vizei de
certificare pentru plata acestora;



7. Calculul eventualelor penalitati si comunicarea acestora catre agentul
economic selectat in vederea prestarii de servicii de topografie si cadastru
pentru insusirea acestora;

8. Efectuarea operatiunilor de radiere a contractelor notate in cartea funciara,
in cazul rezilierii acestora, a notarii de contracte, a finalizari
operatiunilor de Inscriere pentru imobilele care au numar cadastral alocat;

9. Intocmirea de situatii de specialitate la  solicitarea/dispozitia
birourilor/serviciilor care sa continad informatiile referitoare la intabularea
dreptului de proprietate in favoarea Municipiului Ploiesti referitoare la
patrimoniul localitatii;

10.Tntocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotarari care
vizeazd activitatea serviciului in vederea promovdrii lor in Consiliul
Local.

Mentionam faptul ca a fost incheiat Acordul-cadru nr.3110/10.02.2017 de
prestari servicii de cadastru si topografie, intre Municipiul Ploiesti si S.C.
Theotop S.R.L., in vederea stabilirii elementelor/conditiilor esentiale care vor
guverna contractele de prestari servicii de cadastru incheiate pe baza comenzilor
de operatiuni cadastrale asupra imobilelor proprietatea municipiului Ploiesti. In
baza acestuia au fost incheiate un nr. de 5 contracte subsecvente , avand ca
responsabili de bunuri salariatii serviciului.

La nivelul serviciului in luna ianuarie 2018 au fost Tnregistrare un numar
de 182 de adrese (cereri, e-mailuri, fax-uri) primite de la petenti, S.C. Theotop
S.R.L., S.C. Intergroup Engineering S.R.L. precum si de la alte directii din
cadrul Primariei Municipiul Ploiesti ce au fost repartizate angajatilor in functie
de specificul atributiilor conform fiselor posturilor. S-a asigurat efectuarea
etapelor, in sistemul informatic, pentru adresele carora li s-a intocmit raspuns.
S-a asigurat arhivarea corespondentei inregistrate si rezolvate.

S-a asigurat inregistrarea corespondentei zilnice, repartizarea acesteia n
functie de specificul atributiilor conform fiselor posturilor, consultarea sefului
de serviciu privind solutionarea diverselor adrese, redactarea si verificarea
raspunsurilor catre petenti, transmiterea acestora catre conducere in vederea
semnarii lor.

Pentru solutionarea acestora s-a purtat corespondentd specifica cu
prestatorul servicilor de cadastru si topografie, firme si persoane fizice
autorizate, cu directiile din cadrul Primariei Municipiului Ploiesti, cu
compartimentele si serviciile din cadrul directiei, un numar de 124 (adrese,
referate de cheltuieli).

Salariatii din cadrul serviciului au consultat legislatia secifica in vederea
solutionarii lucrarilor repartizate.

Reprezentantii Serviciului Intabulari Bunuri, au studiat dosarele in
vederea intocmirii documentatiilor necesare (rapoartele de specialitate) pentru
un numar de 2 proiecte de hotarari ce au fost supuse aprobarii Consiliului Local



al municipiului Ploiesi in sedinta din data de 30.01.2018, realizate Th comun cu
celelalte compartimente din cadrul Directiei Gestiune Patrimoniu care au avut ca
obiect includerea in patrimoniu a unor bunuri si actualizarea datelor tehnice ale
unor imobile aflate in patrimoniul municipiului Ploiesti.

De asemena, 1In aceastd perioada salariatii din cadrul serviciului au
desfagurat si alte activitati dupa cum urmeaza:

S-au deplasat la sediul institutiei cu referatele de cheltuieli (in nr. de
de 13 exemplare) necesare achitarii taxelor O.C.P.I.,, semnate de
reprezentantii Directiei Gestiune Patrimoniu in vederea semnarii si de
catre reprezentantii celorlalte directii desemnate (Directia Economica
si Directia Administratie Publica, Juridic Contencios, Achizitii
Publice, Contracte), precum si de catre Viceprimarul care coordoneaza
activitatea D.G.P.

Dupa aprobarea acestor referate de cheltuiei (care nu se achita cu ordin
de plata), ca urmare a instintdrii de catre reprezentantul Directiei
Economice privind existenta acestor sume 1in casieria institutiei,
salariatii SIB s-au deplasat in sediu pentru ridicarea acestora. (un nr.de
6 deplasari);

Au completat cereri tip ce au fost semnate §i parafate de catre
reprezentangii Directiei Gestiune Patrimoniu pentru obtinerea de
extrase de carte funciara actualizate, pentru consultarea dosarelor din
arhiva O.C.P.I. Prahova in vederea obtinerii informatiilor referitoare la
nr.cadastral si nr. cartii funciare, precum si de obtinere a planurilor din
arhiva O.C.P.l. Prahova cu mentiunea ,conform cu originalul”,
documente necesare clarificarii situatiillor cadastrale a unor imobile
proprietatea municipiului Ploiesti (un nr.de 6 de formulare);

S-au deplasat la sediul O.C.P.l1. Prahova pentru achitarea contravalorii
taxelor si inregistrarii formularelor tip sus mentionate, pentru care s-a
stabilit un termen de solutionare. La termenul stabilit reprezentantii
serviciului s-au deplasat la sediul acestei institufii pentru consultarea
dosarelor din arhiva sau pentru obtinerea solicitate.

S-au deplasat la sediul institutiei cu formularele tip OCPI transmise de
catre firma prestatoare (necesare completarii documentatiilor ce se
inregistreazd la O.C.P.I) sau de catre petenti (necesare depunerii la
O.C.P.l. Prahova a documentatiilor cadastrale intocmite pe cheluiala
acestora fara pretentii de recuperare a sumelor cheltuite, pentru
imobilele proprietatea municipiului Ploiesti) semnate de catre
reprezentantii Directiei Gestiune Patrimoniu in vederea semnarii si de
catre reprezentanul Directiei Administratie  Publica, Juridic
Contencios, Achizitii Publice, Contracte. Au intocmit adrese de
inaintare a acestor formulare tip catre Directia Generald de Dezvoltare
Urbana in vederea semnarii de catre reprezentantii acestei directii (un
nr. de 10 deplasari);



S-au deplasat la sediul Serviciului Public Finante Locale Ploiesti in
vederea depunerii declaratiilor tip necesare inregistrarii la rolul fiscal a
unor imobile proprietatea municipiului Ploiesti, precum si pentru
obtinerea certificatelor fiscale pentru care salariatii S.I.B. au depus
cerereri de eliberare a certificatelor fiscale (un nr. de 6 deplasari);

S-au deplasat la sediul O.C.P.l. Prahova pentru clarificarea aspectelor
semnalate prin referatele de completare emise pentru cererile de
intabulare;

S-au deplasat zilnic la directiile din cadrul institutiei pentru predarea
corespondentei (a adreselor de finaintare a wunor documentatii
cadastrale, a raspunsurilor intocmite ca urmare a solicidrii acestora);
Au transmis Directiei Generale de Dezvoltare Urbana documentatiile
cadastrale (plan P.A.D. in format analog — pe hartie si format digital —
fisier .dxf sau .dwg) intocmite de catre firma prestatoare sau diverse
firme sau persoane autorizate pentru imobilele proprietatea
municipiului Ploiesti sau care urmeaza sa fie incluse in patrimoniu in
vederea verificarii corectitudinii intocmirii acestora;

S-au deplasat la sediul Directiei Generale de Dezvoltare Urbana pentru
predarea corespondentei, in vederea consultarii reprezentantilor
Serviciului Cadastru si G.I.S. pentru clarificarea unor aspecte
semnalate asupra corectitudinii Tntocmirii documentatiilor cadastrale
ce au fost transmise spre verificare de catre S.I1.B., pentru pentru
ridicarea planurilor multiplicate ca urmare a adreselor transmise,
pentru ridicarea formularelor tip semnate etc.;

Au intocmit si actualizat situatiile privind stadiul intabularii imobilelor
care au facut obiectul contractelor subsecvente incheiate cu firma
prestatoare;

Au efectuat deplasari in teren in vederea identificarii cu exactitate a
amplasamentelor pentru care urmeaza a se realiza documentatii
cadastrale sau pentru a verifica daca documentatiile intocmite
corespund cu realitatea din teren (un nr. de 6 deplasari);

Au comparat planurile PAD realizate de catre firma prestatoare,
diverse firme sau persoane fizice autorizate cu planurile existente in
dosarele responsabililor de bunuri sau arhiva D.G.P. in vederea
constatarii eventualelor suprapuneri cu imobilele invecinate sau a
neconcordantelor cu actele de proprietate. Aceaste operatiuni au
presupus: realizarea de copii xerox a planurilor sus mentionate,
suprapunerera acestora si compararea cu actele de proprietate.

Au consultat arhiva D.G.P. pentru constituirea dosarelor necesare
clarificarii tipurilor de operatiuni cadastrale ce urmeaza a fi realizate
asupra imobilelor proprietatea municipiului Ploiesti (realizare de copii
xerox a planurilor vechi, a actelor de proprietate, a contractelor de
concesiune/inchiriere etc.);



- 1n cadrul programului cu publicul au asigurat consultanta, asistenta si
indrumare petentilor pentru Intocmirea unor noi cereri sau au
comunicat informatii despre stadiul solutionarii celor deja inregistrate;

- De asemenea in cadrul convorbirilor telefonice s-a comunicat
petentilor, precum si firmelor sau persoanelor fizice autorizate
informatii referitoare la stadiul solutionarii solicitarilor depuse, despre
documentele necesare completarii acestor cereri, au fost informati si
consiliati despre modul in care noile solicitari ar trebui intocmite ;

- Au fost purtate convorbiri telefonice cu salariatii din cadrul institutiei
sau din cadrul altor institutii in vederea solutionarii diverselor
probleme de serviciu.

- Au pregatit dosarele necesare participarii la diverse sedinte, stabilite la
nivelul directiei sau al institutiei;

- Au asigurat pregatirea documentatiei pentru sedintele ce au avut loc in
sediul primariei referitoare la proiectele municipiului ce urmeaza sa fie
realizate pe fonduri europene/bugetul local, precum si participarea la
acestea.

- Verificarea facturilor emise de agentul economic selectat in vederea
prestarii de servicii de topografie si cadastru, in vederea aplicarii vizei
de certificare pentru plata acestora.

- Calcularea eventualelor penalitdti si comunicarea acestora catre
agentul economic selectat in vederea prestarii de servicii de topografie
si cadastru pentru insusirea acestora.

Serviciul, pe langa activitatile principale, a efectuat si alte activitafi aparute
pe parcurs care s-au dovedit a fi necesare, acestea fiind solicitate fie de sefii
ierarhici, fie prin decizii si dispozitii date.

Precizam faptul ca in luna ianuarie, 5 salariati ai serviciului au fost in
concediu de odihna si 1 salariat in concediu medical.

DIRECTOR EXECUTIV, DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT,
CARMEN DANIELA BUCUR AMEDEO FLORIN TABIRCA

SEF SERVICIU,
MADALIN NEGOITA



